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L'entretien professionnel

B jours minimun avant la date
du rendez- vous, avec en piece
jointe la fiche de poste et
I'entretien professionnel (EP)
vierge

CONVOCATION PAR MAIL

A l'issue de l'entretien, votre
supérieur hiérarchique direct
vous remet votre fiche de
poste et votre EP daté et signé

ENTRETIEN N-1

L'agent s'il le souhaite peut
garder son EP 8 jours
maximum pour y apporter des
observations

PERIODE D"0BSERVATION

Visa (V) et observations
éventuelles de l'autorité
hierarchique

VISA N-2
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L’agent signe son EP méme en
cas de désaccord.
ATTENTION, la date de
signature ouvre le délai de
recours (DR)

SIGNATURE DE L'AGENT

L'agent a 15 jours francs
maximum a compter de la date
de signature de I’'EP pour
enclencher un recours
hiérarchique
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RECOURS HIERARCHIQUE

L'autorité hiérarchique a
15 jours pour répondre
a l'agent

REPONSE DE L'AUTORITE

Aprés réponse de |'autorité
hiérarchique, I'agent a 1 mois
pour saisir la CAP

COMMISSION ADMINISTRATIVE PARITAIRE

Apres avis de la CAP, I'agent a
2 mois pour saisir le tribunal
administratif

Tribunal
Administratit
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DU 1ER JANVIER AU 31 MARS
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Suivez-nous
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